
[Membrete de la organización: logotipo] 

[Membrete de la organización: datos de contacto] 

CARTA DE TÉRMINO 
[Municipio], [Estado] a [día] de [mes] de [año]. 

 

 

[Nombre del Jefe de Carrera] 
Jefe de Carrera de [Licenciatura] 
Universidad La Salle Cuernavaca 
PRESENTE 
 
 
Por medio de la presente se hace constar que el/ la estudiante: 
[NOMBRE DEL ESTUDIANTE] con matrícula [matrícula] que actualmente cursa el [ ]° 
semestre de la LICENCIATURA EN [LICENCIATURA], ha concluido satisfactoriamente 
[número de horas realizadas] horas de prácticas profesionales en esta organización. 
Realizando las siguientes actividades del [fecha de inicio: día/mes/año] al [fecha de 
término: día/mes/año]. 
 
[Listado de actividades] 
 
 
 
 
 
Se extiende la presente constancia para los fines que el/ la interesado(a) convenga. 
 
Sin más por el momento, quedo a sus órdenes. 
 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
 
 
 
 

[Firma y sello] 

[Nombre del Jefe Directo o encargado de RR.HH.] 
[cargo] 


